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Wroctaw 28.02.2023
Regulamin Praktyk Zawodowych

wprowadzony na mocy Zarzadzenia Wewnetrznego nr

4/2023
Dziekana Wydziatu Elektrycznego Politechniki Wroctawskiej
I Postanowienia ogdlne
§1

Regulamin praktyk zawodowych, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady

organizowania i zaliczania praktyk zawodowych na Wydziale Elektrycznym

(WS5) Politechniki Wroctawskiej (PWr).

Praktyki zawodowe sg kursami ujetymi w programach studiéw dla danego

kierunku, specjalnosci, stopnia i formy studiéw.

a. Praktykirealizowane sg w okresie nie krétszym niz czas praktyki okreslony
w programach nauczania / programach ksztatcenia.

b. Forme, miejsce, terminy i czas trwania praktyk okresla Dziekan, zgodnie z
zatwierdzonymi przez Rade Wydziatu Elektrycznego programach studiéw.

Praktyki studenckie mogg mie¢ forme zaje¢ laboratoryjnych, wyjazddéw

dydaktycznych, obozédw naukowych lub naukowo - technicznych, stazéw lub

zatrudnienia.

Praktyki moga by¢ realizowane w krajowych lub zagranicznych jednostkach

organizacyjnych (zwanych dalej ,Zaktadem Pracy”), ktérych charakter

dziatania zwigzany jest z kierunkiem lub specjalnoscig odbywanych studiéw.

Za zgoda Dziekana praktyki zawodowe mogg by¢ réwniez realizowane w

jednostkach organizacyjnych Politechniki Wroctawskiej, w innej technicznej

uczelni wyzszej lub zagranicznej uczelni techniczne;j.

Praktykom zawodowym przypisuje sie punkty ECTS.

§2
Praktyka zawodowa musi by¢ realizowana i zaliczona do korica semestru, w
ktérym przewidziano praktyki zawodowe w programie studidw dla danego kierunku.
Praktyki zawodowe mogg sie odbywac¢ w okresie wakacji lub w trakcie roku
akademickiego, pod warunkiem, ze nie bedg kolidowaty z innymi zajeciami
dydaktycznymi.
Termin praktyk zawodowych moze by¢ ustalony indywidualnie dla studenta w
przypadku gdy realizuje on indywidualny tok studiow.
Student moze otrzymaé zgode na praktyke w miejscu i czasie przez niego
wskazanym, pod warunkiem, ze charakter wykonywanej pracy bedzie zgodny
z programem praktyki wtasciwym dla jego kierunku studiéw.
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W uzasadnionych przypadkach student moze ubiegac sie o:

e zmiane terminu odbywania praktyki,

e przesuniecie jej realizacji na inny rok studiéw niz przewiduje to program
studiow.

Zgode wyraza Dziekan, po zasiegnieciu opinii Petnomocnika Dziekana ds.

Praktyk Studenckich.

§3

Umowe o organizacje praktyk lub porozumienie w sprawie przyjecia
studentéw na praktyke na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej z podmiotami przyjmujgcymi studentow na praktyki, zawiera
Dziekan.

Umowy i porozumienia, o ktérych mowa w ust. 1 powinny zawierac
postanowienia zawarte odpowiednio w Zatgczniku nr 1 i Zatgczniku nr 2 do
niniejszego regulaminu.

Charakter realizowanych podczas odbywania praktyk prac powinien byé
zgodny z wybranymi punktami ramowego programu praktyk dla Wydziatu

Elektrycznego Zatacznik nr 3.

§4
Uczelnia nie pokrywa kosztow, ponoszonych przez studentow i Zaktady Pracy,
zwigzanych z realizacjg praktyk.
Student odbywajgcy praktyke zobowigzany jest ubezpieczy¢ sie od nastepstw
nieszczesliwych wypadkéow — NNW. Dokumentem potwierdzajgcym
posiadanie ubezpieczenia NNW na czas realizacji praktyk jest o$wiadczenie
studenta Zafacznik 6.

§5
Zaktad Pracy moze zawrze¢ ze studentem umowe o prace lub umowe
cywilnoprawng na okres odbywania praktyki. Szczegdétowe warunki umowy, w
tym ewentualne wynagrodzenie, okreslajg strony umowy.
W innych niz wymienione w ust. 1 przypadkach studentowi nie przystuguje
wynagrodzenie.

Il. Warunki zaliczenia praktyki zawodowej
§6

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

e odbycie praktyki w ustalonym terminie,

e przedtozenie Sprawozdania z przebiegu praktyki (Zatgcznik 4) wraz z
wypetniong przez pracodawce czescig C; sprawozdanie powinno by¢
opatrzone pieczecig Zaktadu Pracy i podpisane przez przedstawiciela
Zakfadu Pracy,

e akceptacja sprawozdania przez Peftnomocnika Dziekana ds. Praktyk
Studenckich.



mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Zalacznik1.doc
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Zalacznik2.doc
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Dziennik.doc
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
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O zaliczenie praktyki studenckiej w catosci lub w czesci mogg sie ubiegac
studenci, ktdrzy uczestniczyli w pracach badawczych lub pracach obozu
naukowego, jezeli ich zakres odpowiadat wymaganiom programu praktyki.

O uznanie dorobku zwigzanego z efektami uczenia sie powigzanymi z kursem

»Praktyki zawodowe” mogg ubiegac sie studenci, ktérzy po ukoriczeniu szkoty

Sredniej lub pomaturalnej udokumentuja:

e zdobyte doswiadczenie zawodowe lub prowadzenie dziatalnosci (rowniez
za granicy), ktore odpowiada programowi praktyk,

e odbycie stazu lub praktyki spetniajagcej wymagania programu praktyk.

Decyzje o zaliczeniu praktyki studenckiej, o ktérej mowa:

e w ust. 1, podejmuje Pefnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich,

e w ust. 2 i 3, na udokumentowany wniosek studenta, podejmuje
Petnomocnik Dziekana ds. Praktyk Studenckich z porozumieniu z
Dziekanem.

Wopisu zaliczenia praktyki do indeksu elektronicznego dokonuje Petnomocnik

Dziekana ds. Praktyk Studenckich po spetnieniu warunkow zaliczenia praktyki.

Niezaliczenie praktyki jest jednoznaczne z koniecznoscig jej powtérzenia.

lll.  Czas trwania praktyki
§7

W trakcie odbywania praktyki nalezy przepracowac:

e Kierunek Elektromechatronika (EMR), studia stacjonarne | stopnia: min.
160 godzin w czasie nie krétszym niz 4 tygodnie.

e Kierunek Automatyka Przemystowa (APR), studia stacjonarne | stopnia:
min. 240 godzin w czasie nie krétszym niz 6 tygodni.

e Kierunek Elektrotechnika (ETK), studia stacjonarne | stopnia: min.
240 godzin w czasie nie krétszym niz 6 tygodni.

e Kierunek Elektrotechnika (ETK), studia niestacjonarne | stopnia: min.
240 godzin w czasie nie kréotszym niz 6 tygodni.

e Kierunek Elektrotechnika (ETK), studia stacjonarne Il stopnia w jezyku
angielskim: min. 160 godzin w czasie nie krétszym niz 4 tygodnie.

e Kierunek Elektromobilnos¢ (EBD), studia stacjonarne | stopnia: min.
240 godzin w czasie nie krétszym niz 6 tygodni.

IV. Dokumenty wymagane do realizacji praktyki zawodowej
§8

Osoby, ktére beda odbywaty praktyki na podstawie umowy o organizacje

praktyki studenckiej lub porozumienia w sprawie przyjecia studenta na

praktyke na podstawie umowy o prace/umowy cywilnoprawnej powinny

ztozy¢:


mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Zalacznik1.doc
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Zalacznik1.doc
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Zalacznik2.doc
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Zalacznik2.doc
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° podanie w formie e-mail,

° oryginat (do wgladu) dokumentu potwierdzajacego zawarcie umowy
ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw NWW.

Osoby ubiegajgce sie o zaliczenie praktyk zawodowych na podstawie

posiadanego doswiadczenia zawodowego powinny ztozy¢:

. podanie (zatgcznik 5),

° oryginat (do wgladu) i kopie dokumentu potwierdzajgcego udziat w
pracach badawczych lub pracach obozu naukowego, zdobyte
doswiadczenie zawodowe (umowy - zlecenia, umowy o dzieto), odbycie
stazu lub prowadzenie dziatalnosci.

V. Terminy i miejsce sktadania dokumentow
§9

Komplet wymaganych dokumentéw do zaliczenia praktyki nalezy ztozy¢ do
konica danego semestru, w ktérym kurs praktyka zawodowa jest realizowany.
Dokumenty nalezy sktada¢ w Dziekanacie do spraw Studenckich w godzinach
jego pracy.
Szczegdtowy termin i warunki zaliczenia praktyki zawodowej podawane sg na
tablicy ogtoszen i na stronie internetowej Wydziatu Elektrycznego.

VI. Wopisywanie zaliczen do indeksu elektronicznego
Zaliczenia sg wpisywane do systemu elektronicznego indeksu (JSOS/USUS)
przez Petnomocnika Dziekana ds. Praktyk Studenckich. w godzinach
konsultacji. Zaliczenie praktyki poza godzinami konsultacji jest mozliwe po
wczesniejszym uzgodnieniu terminu droga elektroniczng.

Postanowienia korncowe
W sprawach szczegétowych nie uwzglednionych w powyzszym regulaminie
decyzje podejmuje Dziekan Wydziatu.


http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Podanie1.doc
http://rose.aei.polsl.pl/~darekc/Praktyki/Podanie2.doc
mailto:Dariusz.Caban@polsl.pl
https://plan.polsl.pl/plan.php?type=10&id=614&wd=7
https://plan.polsl.pl/plan.php?type=10&id=614&wd=7
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Zatgcznik 1

R A A AN Wroctaw, ......... r.

SKIEROWANIE NA PRAKTYKE

Wydziat Elektryczny Politechniki Wroctawskiej kieruje

studenta/-ke: ....coeeeeereerennene. nr albumu: ..........

do.

(nazwa zaktadu pracy),

w terminie od dnia ........... do dnia ............. r. w celu odbycia praktyki zawodowej

wg uzgodnionego ,,Programu ramowego” zatgczonego w ,Zatgczniku”.

Obowigzki Uczelni i Zaktadu Pracy okreslone sg w ,,Porozumieniu o organizacji

praktyk studenckich”.

Obowigzkiem osoby studiujgcej w czasie praktyki zawodowej jest:

poddac sie rygorowi szkolen zalecanych przez Zaktfad Pracy przed
rozpoczeciem praktyki,

ubezpieczy¢ sie na czas praktyki od nastepstw nieszczesliwych wypadkow
NNW i odpowiedzialnosci cywilnej(jesli wymaga tego Zaktad Pracy),
pokry¢ koszty zakwaterowania(lub inne) w czasie odbywania praktyki (jesli
wystepuje taka koniecznosc),

godnie reprezentowaé Uczelnie i Zaktad Pracy, w ktérym realizowana jest
praktyka.

Uczelnia
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Zatgcznik 3

Ramowy Program Praktyk obowigzujacy na Wydziale
Elektrycznym Politechniki Wroctawskiej

Program praktyki zawodowej studenta Wydziatu Elektrycznego powinien miescié¢
si¢ w zakresie zagadnien powigzanych z programem studiow:

1.

2.

8.

9.

Szkolenie BHP i ppoz.

Zasady postugiwania si¢ dokumentacja techniczng, w szczegolnosci
elektryczng.

. Dystrybucja energii elektryczne;j, linie przesytowe.

. Zabezpieczenia rozdzielni, instalacje elektryczne, teletechniczne i

informatyczne.

. Eksploatacja maszyn i1 urzadzen elektrycznych, przemienniki czestotliwosci.
. Udzial w pracach projektowych, wykonawczych, kosztorysowanie.

. Sterowniki, wizualizacja, automatyka przemystowa.

Kontrola jakos$ci 1 marketing.

Zastosowanie robotow przemystowych.

10. Zastosowanie obrabiarek sterowanych numerycznie.

11. Maszyny i pojazdy z napgdem elektrycznym lub hybrydowym

12. Eksploatacja magazyndw energii 1 systemow tadowania pojazdow

13. Eksploatacja 1 diagnostyka urzadzen elektroenergetycznych wysokiego

napigcia, uktadow izolacyjnych wysokiego napigcia

14. Analiza stanow sieci elektroenergetycznych



Zatacznik 2 zgodny z ZW 96/2020

Politechnika Wroctawska

POROZUMIENIE
O ORGANIZACIJI ZAWODOWYCH PRAKTYK STUDENCKICH

Nr../...[..]..

zawarte w dniu ................. roku pomiedzy:

Politechnika Wroctawska — Wydziatem/Filig ................ z siedzibg we Wroctawiu, przy
wybrzezu Wyspianskiego 27, reprezentowana przez:

(nalezy wskazac osobe posiadajgcq stosowne petnomocnictwo,.....................

zwang w dalszej czesci porozumienia Uczelnig

........................ Z SIEAZIDG Wi it

numer NIP: .....covvenns , REGON: ..o cvrren, , reprezentowanym/-g przez:
........................... - (np. Dyrektora, Prezesa Zarzqdu, Cztonka Zarzqdu, Wspdlnika)
zwanym/-3 dalej Zaktadem Pracy

zwanymi dalej tgcznie Stronami
zawarte zostaje porozumienie o nastepujacej tresci:
§1
Uczelnia i Zaktad Pracy zawierajg porozumienie o odbywaniu praktyki zawodowej
W  Zaktadzie  Pracy przez  studenta/studentke/studentéw  Wydziatu/Filii

.................................... Politechniki Wroctawskiej:

1) ............................................................................................................. (imie i nazwisko)

(imie i nazwisko)

§2



a)

b)

a)

b)

Porozumienie zostaje zawarte na okres od dnia ....... do dnia ........

Zgodnie z porozumieniem i na jego podstawie:

Strony nie wnoszg zastrzezen co do tego, aby osoby kierowane na praktyke zawodowg
byty zatrudnione w Zakfadzie Pracy na warunkach umowy o prace;

osoba kierowana na praktyke otrzyma wydane przez Uczelnie skierowanie celem
przedtozenia go w Zaktadzie Pracy;

skierowanie okresla tozsamos¢ studenta/-tki (zawiera dane osobowe w zakresie
niezbednym do zidentyfikowania osoby kierowanej na praktyke zawodowg) wraz
z uzgodnionym wstepnie z Zaktadem Pracy programem i terminem praktyki
zawodowej.

§3

Przed podjeciem praktyki student/-ka zostanie poinformowany/-a przez Uczelnig, ze
Zaktad Pracy wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od nastepstw nieszczesliwych
wypadkdédw na okres praktyki i ze na zgdanie Zaktadu Pracy nalezy okaza¢ dowdd jej
zawarcia. Uczelnia nie bedzie informowac o wymogu sporzadzania kopii czy podawania
innych danych studenta/-ki Zaktadowi Pracy.

§4

W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Zaktad Pracy zobowiazuje sie do:
zapewnienia warunkéw do odbycia praktyki zawodowej z uzgodnionym programem
praktyk i nadzoru nad przebiegiem praktyki;

zapoznania studenta/-ki z zaktadowym regulaminem pracy, przepisami o
bezpieczenstwie i higienie pracy, przepisami o bezpieczenstwie przeciwpozarowym
oraz o ochronie tajemnicy paistwowej i stuzbowej;

zapoznania studenta/-ki z informacjami o przetwarzaniu przez Zaktad Pracy danych
osobowych w zwigzku z odbywaniem praktyki zawodowej (w zakresie okreslonym
przez RODO);

zapewnienia studentowi wiasciwych warunkéw socjalnych odpowiednio do warunkéw
przystugujacych pracownikom Zakfadu Pracy;

umozliwienia  opiekunowi dydaktycznemu Uczelni sprawowania nadzoru
dydaktycznego nad praktyka oraz kontroli przebiegu praktyki.

§5

W przypadku przyjecia studenta/-ki na praktyke Uczelnia zobowiazuje sie do:

a) opracowania, w porozumieniu z Zakftadem Pracy, programoéw praktyk i
zapoznania z nimi studenta/-ki;

b) sprawowania poprzez opiekuna dydaktycznego praktyki, kontroli i oceny
merytorycznej praktyk;

c) odwotania studenta/-ki odbywajgcego praktyke na podstawie skierowania,

w wypadku, gdyby naruszyt on w sposdb razacy dyscypline pracy. Zaktfad Pracy
moze nie dopusci¢ studenta/-ki do kontynuowania praktyki w Zakfadzie, jezeli
naruszenie przepiséw spowodowato zagrozenie dla zycia lub zdrowia.



§6

Wszelkie spory o charakterze niemajgtkowym, mogace wynikngc¢ z porozumienia,
rozstrzygaja:

a) ze strony Uczelni - Dziekan Wydziatu/ Dyrektor Filii - .........ccoeveeeuenneee. ,

b) ze strony Zaktadu Pracy = ... eceecececeesreeer e se e

W zwigzku z udostepnieniem danych osobowych osoby kierowanej na praktyke
zawodowa Zaktad Pracy sam decyduje o zakresie, celach i sposobach przetwarzania
danych osobowych osdb skierowanych na praktyke zawodowg z uwzglednieniem
obowigzujgcych w Zaktadzie Pracy zasad, polityk i uwarunkowan prawnych.

§7

Prawa i obowigzki wynikajgce z porozumienia nie mogg by¢ przeniesione na osoby
trzecie bez zgody drugiej Strony, wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Prawem wifasciwym dla porozumienia jest prawo polskie, a do spraw
nieuregulowanych w porozumieniu stosuje sie w pierwszej kolejnosci przepisy
Kodeksu Cywilnego.

Wszelkie zmiany porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zatgcznik stanowi integralng cze$¢ porozumienia.

W przypadku sporu wyniktego w zwigzku z porozumieniem, Strony poddadza go pod
rozstrzygniecie sagdowi powszechnemu wtasciwemu miejscowo dla siedziby Uczelni.
Porozumienie niniejsze  sporzadzone zostato w dwéch jednobrzmigcych
egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zatacznik do niniejszego porozumienia:

Ramowy program praktyki

UCZELNIA ZAKtAD PRACY



Zatacznik 4.

Politechnika Wroctawska gﬁz \
Politechnika Wydziat Elektryczny

Wroctawska L

SPRAWOZDANIE Z PRAKTYK STUDENCKICH

INFORMACJE OGOLNE

Czesc A (wypetnia opiekun praktyki) Zaliczenie praktyki

Uwaga: Opiekun praktyki moze zazgdaé przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub
wyjasnien na temat praktyki

Na podstawie przedtozonych danych zaliczam
praktyke zawodowa na ocene:

Data, Podpis i piecze¢:

Czes$¢ B — wypetnia Student

Imie i nazwisko: Numer albumu:

Kierunek: Specjalnosé/modut:

Nazwa firmy:

NIP/REGON lub identyfikator zagraniczny firmy:

Adres firmy:

Dane kontaktowe (tel. i/lub e-mail):




Czes¢ C zaswiadczenie o odbyciu praktyki (wypetnia firma po zakoriczeniu praktyki)

Okres trwania praktyki: od
..................... [0 [o TN

(..... tygodni)

W czasie trwania praktyk student/ studentka zapoznat (a) sie z nastepujgcymi

zagadnieniami:

Opinia i uwagi przetozonego:

Sugerowana ocena studenta ze strony opiekuna praktyk:

(niedostateczna, dostateczna, dobra, bardzo dobra, celujgca)

Imie i nazwisko przedstawiciela firmy:

Podpis przedstawiciela i pieczatka firmy




Czes¢ merytoryczna przygotowane przez studentow
Spis tresci

1. Wstep(firma, termin praktyki, etc.).

2. Czes$¢ opisowa (5 — 10 str.) w tym:
a. Rozwiniecie poszczegdlnych punktdw ,,Programu ramowego” praktyki.
b. Rysunki, schematy, zdjecia(wszystko za zgodq firmy).
c. Posumowanie.

podpis studenta/ki



Zatacznik 5

Cz. A

..................................................... Wroctaw, dnia ....ceeeeeeeeeeiinnnnneenn.
Imie i nazwisko

Kierunek studiow

Nr indeksu

Dziekan Wydziatu
Elektrycznego

WNIOSEK O ZALICZENIE PRAKTYK NA PODSTAWIE
ZATRUDNIENIA/PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ*

w ramach kursu , Praktyka zawodowa”.

Prace wykonywatem /fam W ramMaCh .......coooviiiiii ettt ettt e et e e tre e e raaeeas
(wpisac¢ rodzaj stosunku pracy, (np. umowa o prace, umowa zlecenia, staz , lub inny)

Jednoczesnie oswiadczam, ze charakter wykonywanych przeze mnie obowigzkéw odpowiada ramowemu
programowi praktyk na Wydziale Elektrycznym Politechniki Wroctawskiej. Do podania zatgczam stosowne
zaswiadczenie:

*Swiadectwa pracy

* Zaswiadczenia o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej

data i czytelny podpis studenta/studentki

* niepotrzebne skresli¢



Cz.B

ZASWIADCZENIE
Niniejszym zaswiadcza Si€, Z& PAN/Pani¥ .........ciecieeriee et re et e r e s ss v bt seasss bbb sassss s st bebase s
b2 Y (ST 4 1Y/ ) PSS
UF . ceeeeeireeeeseeeseeere e e s abeee s s 17T =) SRR
w okresie od .......ccoevvvvveeeeeeennn. (o [0 JEUT U jest/byt* (a) zatrudniony (a) W ....ceeeevveeeeecveeenna,

1YV F AT | (ST
AT = [ Lo MV U TR

W okresie zatrudnienia pracownik miat mozliwos$¢ zapoznania sie z(e)**:

* niepotrzebne skresli¢
** informacje o wykonywanych czynnosciach wynikajacych z zakresu obowigzkéw

podpis osoby uprawnionej



Cz.C

Czes¢ merytoryczna potwierdzajgca uzyskane efekty uczenia przez
studentow

Spis tresci

1. Wstep (firma, termin praktyki, etc.).
2. Czesc¢ opisowa (3 — 10 str.) w tym:
a. Rozwiniecie poszczegdlnych punktédw ,, Ramowego programu praktyk”



Zatacznik 6.

OSWIADCZENIE

Osoba studiujgca na W-5. ... oo e,
Nralb: ...

Oswiadczam, ze wykupilem indywidualng polis¢ ubezpieczeniowa od nastgpstw

nieszczesliwych wypadkow NNW na czas mojej praktyki w:

........................................................................................

NEPOLISY: Lo,
Okres ubezpieczenia obejmuje termin: od .................... do oo
Data: ...........cceveenenn Podpis osoby studiujace): ......cvveiiiiiiiiiiiiiiieaa,

Osoba przyjmujaca oswiadczenie: Jarostaw Henkie

Wroctaw, dnia ....................... Podpis:....coooiiiii

Pieczatka W-5



