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Zarzadzenie Dziekana Wydzialu Elektrycznego nr 4/2026
z dnia 18 maja 2026 r.

dotyczace wprowadzenia procedury uznawania dorobku akademickiego Studentow

81

Dziekan Wydziatu Elektrycznego dziatajac zgodnie z aktualnie obowigzujacymi na Uczelni
przepisami wewnetrznymi, wprowadza procedure uznawania dorobku akademickiego
Studentow na poczet realizacji programu studiow :

1.

10.

11.

Studentowi moze by¢, na jego wniosek, uznany dotychczasowy dorobek akademicki na
poczet realizacji programu studidw. Uznanie dorobku jest réwnowazne
z przenoszeniem punktow ECTS i dotyczy wyltacznie etapu studiow do ktorego Student
bedzie przypisany.

Studentowi przenoszacemu punkty ECTS przypisuje si¢ taka liczb¢ punktow ECTS,
jaka jest przypisana przedmiotom w programie studiow dla cyklu ksztatcenia, do
ktorego Student bedzie przypisany, pod warunkiem stwierdzenia zbieznoS$ci
uzyskanych efektow uczenia sig.

W przypadku zapisania si¢ studenta na zaj¢cia z przedmiotéw, Ktore zostaty uznane,
student decyzjg Dziekana zostaje z tych przedmiotow administracyjnie wypisany.
Uznanie dorobku mozna uzyska¢ maksymalnie do 5 lat liczac od momentu zaliczenia
przedmiotu.

Maksymalna liczba punktow ECTS, mozliwych do przeniesienia wynosi 15.
W przypadku, gdy, zdaniem Studenta, wigksza liczba przedmiotbw moze spetniaé
warunki uznania dorobku, student wybiera przedmioty tak, aby nie przekroczy¢ tej
wartos$ci.

Harmonogram uznania dorobku ustala Dziekan.

Procedura uznania dorobku przeprowadzana jest w systemie USOS. Na Wydziale
Elektrycznym realizowane jest to w nastgpujacych etapach:

a. Student wypelnia podanie o uznanie dorobku, ktére pobiera ze wskazanej strony
WWW (plik w formacie Excel).

b. Do podania dotacza potwierdzony skan kart okresowych osiagnie¢ wraz
odpowiednimi kartami poszczeg6lnych kursow (sylabusami) dla ktdrych
Student wnosi o uznanie (nie dotyczy kursow realizowanych uprzednio na
Wydziale Elektrycznym).

c. Podanie wraz z zatacznikami przesyta na wskazany adres mailowy pracownika
Dziekanatu.

d. Podanie podlega wstepnej weryfikacji przez pracownika Dziekanatu pod
wzgledem formalnym. O wyniku tej weryfikacji Student zostanie
powiadomiony.

e. Po pozytywnej weryfikacji wstepnej wersji podania, Student zaktada w USOS
sprawe o uznanie dorobku, zataczajac zweryfikowany zatacznik.

Uznanie dorobku jest realizowane w imieniu Dziekana przez wlasciwego prodziekana.
O wyniku uznania dorobku Student zostanie powiadomiony.

W przypadku przedmiotéw o rozbieznym nazewnictwie 1 tresciach ksztatcenia oraz
niezgodno$ci w zakresie wymiaru godzinowego Dziekan moze wystapi¢ do opiekuna
przedmiotu z prosbg o zaopiniowane podania.

Student nie moze ubiegac si¢ o uznanie dorobku na II stopniu studiow z przedmiotu
zaliczonego na | stopniu studiow.

Student odbywajacy studia w jezyku obcym nie moze ubiega¢ si¢ o uznanie dorobku
z zaliczonych przedmiotéw w jezyku polskim.



12. Studentom wyjezdzajacym za granice w celu odbycia cze$ci studidow (semestru, roku)
w ramach programu ERASMUS, dorobek z okresu studiow za granicg zaliczany jest na
podstawie podpisanych porozumien pomiedzy uczelnia wysylajaca, uczelnig
przyjmujacg i studentem. Podstawowe dokumenty potrzebne przy realizacji programu
ERASMUS to:

a. Formularz Zgloszeniowy Studenta (ang. Student Application Form),
b. Porozumienie o programie zaj¢¢ (ang. Learning Agreement),
c. Wykaz zaliczen (ang. Transcript of Records.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 18 maja 2026 r. z mocg obowigzywania 0od roku
akademickiego 2026/2027.

Dziekan Wydziatlu Elektrycznego

prof. dr hab. inz. Waldemar Rebizant
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ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

nr 3/2026
z dnia 11.05.2026 r.

Na podstawie Regulaminu Studiow Wyzszych na Politechnice Wroclawskiej oraz
Zarzgdzenia Wewnetrznego Rektora w sprawie zamawiania, zlecania i powierzania zajeé
dydaktycznych oraz rozliczania pensum dydaktycznego wprowadzam

PROCEDURE ZGLASZANIA, ZATWIERDZANIA I WYBORU TEMATOW PRAC
DYPLOMOWYCH

1. Pod pojeciem pracy dyplomowej rozumie si¢ inzynierskg prace dyplomowa
lub magisterska prace dyplomowa.

2. Dziekan Wydziatu, przed rozpoczgciem danego roku akademickiego, w uzgodnieniu
z Prorektorem ds. ksztalcenia i po zasiggnieciu opinii Rady Wydziatu, podejmuje decyzje
w sprawie liczby godzin obliczeniowych z tytulu opieki nad realizowang praca
dyplomowa oraz ustala roczng liczb¢ godzin obliczeniowych z tytutu opieki za wszystkie
prace dyplomowe. Zawarte jest to w odrebnym zarzadzeniu Dziekana.

3. Tematy prac dyplomowych zgtaszajg 0soby uprawnione do opieki nad pracg dyplomowa:

a. nauczyciele akademiccy Wydziatu Elektrycznego,
b. nauczyciele akademiccy innych Wydzialow, po uzyskaniu zgody Dziekanow
Wydziatu Elektrycznego i Wydziatu macierzystego.

Tematy prac dyplomowych moga by¢ zgltaszane w dowolnej chwili roku akademickiego.

Tematy prac dyplomowych realizowanych we wspolpracy z przemystem, wymagaja

wcezesniejsze] zgody na t¢ wspoOlprace ze strony przemystu oraz wyznaczenia osoby

konsultanta ze strony przedsigbiorstwa. Wzor pisma w sprawie potwierdzenia wspolpracy

stanowi1 zalgcznik nr 1.

6. Obstluga tematow prac dyplomowych jest realizowana wylacznie w systemie USOS-APD
pod adresem https://apd.usos.pwr.edu.pl.

7. W systemie USOS-APD wyr6znia si¢ dwie czynnosci:

a. zgloszenie tematu pracy dyplomowej,
b. zgloszenie wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowe;j.

8. Opiekun pracy dyplomowej powinien obowigzkowo najpierw wykonaé¢ Zgloszenie
tematu pracy dyplomowej (opisane w pkt. 9), a nastepnie Zgloszenie wniosku
0 zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej (opisane w pkt. 11). Pomini¢cie punktu 9,
skutkuje niewprowadzeniem niektorych waznych danych.

9. Zgloszenie tematu pracy dyplomowe;j:

e 10 czynno$¢ w wyniku, ktérej powstaje wpis w KATALOGU tematow prac
dyplomowych widoczny dla studentéw do wyszukiwania,

e do zgloszenia nalezy wprowadzi¢ wszystkie wymagane informacje zgodnie
z wykazem zamieszczonym w zataczniku nr 2,

e Zzgloszenie jest widoczne w KATALOGU bezposrednio po jego zapisaniu przez
opiekuna,

e Uwaga: na tym etapie zgloszenie nie podlega zatwierdzaniu przez Komisj¢
Programowa Kierunku.

10. Student zainteresowany tematem wyszukanym w KATALOGU kontaktuje si¢
z opiekunem. W przypadku uzgodnienia checi realizacji pracy przez studenta, opiekun
zglasza w systemie USOS-APD wniosek o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej
(punkt nr 11).

ok



https://apd.usos.pwr.edu.pl/

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.
19.
20.

Zgloszenie wniosku o zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej:

e to czynnos¢ w wyniku ktorej, temat pracy dyplomowej zostanie poddany gtosowaniu
Komisji ZPD (Zatwierdzania Prac Dyplomowych), w sktad ktorej wchodzg wybrani
cztonkowie Komisji Programowej Kierunku,

e do wniosku mozna zaimportowa¢ dane ze zgloszenia, moze je takze skorygowac oraz
nalezy wprowadzi¢ dodatkowe informacje (w tym nazwisko studenta) zgodnie
z wykazem zamieszczonym w zataczniku nr 3,

e W przypadku pozytywnego wyniku glosowania temat zostanie zatwierdzony
z jednoczesnym przypisaniem studenta do tematu.

¢ Komisja ma prawo skierowa¢ temat pracy dyplomowej opiekunowi do poprawy, albo
odrzuci¢ temat w sytuacji, gdy nie spelnia on wymogdéw stawianych pracy
inzynierskiej lub magisterskie;j.

Zgloszenie wniosku o zatwierdzenie pracy dyplomowej nie zmienia automatycznie

statusu tematu z ,,Dostgpny” na ,,Zarezerwowany”. Opiekun pracy musi to obowigzkowo

zmienic.

Na Wydziale Elektrycznym opiekun zgtasza propozycje dwoch recenzentow pracy

dyplomowej. Poniewaz w systemie USOS-APD moze to nastgpi¢ dopiero po pozytywnym

wyniku analizy pracy dyplomowej otrzymanym z systemu antyplagiatowego, promotor
jest zobowigzany powiadomi¢ o tym fakcie potencjalnych recenzentow odpowiednio
wczesniej, najlepiej na etapie zglaszania tematu pracy. Przewodniczacy Komisji

Programowej Kierunku (lub Dziekan) wybiera i zatwierdza jednego sposrod dwoch

recenzentow zaproponowanych przez opiekuna pracy dyplomowej.

Student zobowigzany jest wybra¢ temat pracy dyplomowej najpdzniej przed rozpoczeciem

zapisow na kursy semestru dyplomowego. Niedokonanie wyboru tematu pracy

dyplomowej przez studenta uniemozliwia zapisanie si¢ na Kursy:
a. Seminarium dyplomowe,
b. Inzynierska praca dyplomowa/Magisterska praca dyplomowa
Opiekun pracy dyplomowej zobowigzany jest do przygotowania Karty wykonania:
a. Inzynierskiej pracy dyplomowe;,
b. Magisterskiej pracy dyplomowej,
C. Master’s Thesis,

zgodnie z odpowiednim wzorem dokumentu (zatgczniki 4-6).

Opiekun pracy dyplomowej zobowigzany jest do przekazania karty dyplomantowi do

konca pierwszego tygodnia semestru dyplomowego.

Student zobowigzany jest umiesci¢ karte w pracy dyplomowej, tuz po stronie tytutowe;.

Sprawy sporne rozstrzyga Dziekan.

Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Elektrycznego nr 6/2023 z dnia 27.03.2023 r.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Dziekan Wydziatlu Elektrycznego

Prof. dr hab. inz. Waldemar Rebizant
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zalgcznik nr 1 do ZD nr 3/2026

Wroclaw, dnia ...l

dot. realizacji pracy dyplomowej

Zwracam si¢ uprzejma prosba o pisemne potwierdzenie mozliwosci realizacji pracy

dyplomowej na temat:

we wspotpracy z Panstwa Przedsigbiorstwem, przez studentke/studenta naszego
Wydziatu, Pania/Pana ........ ..o
i wskazanie osoby konsultanta pracy dyplomowej z Panstwa strony.

Jednoczesnie informuje, ze proponowanym opiekunem pracy dyplomowej jest Pani/Pan

Z powazaniem

Dziekan Wydziatu



zalacznik nr 2 do ZD nr 3/2026

ZGLOSZENIE TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ — WSKAZOWKI

Po zalogowaniu do systemu USOS- APD (https://apd.usos.pwr.edu.pl.) wybrac:
Moje APD -> Moje Tematy -> Dodaj nowy temat
Odpowiednio wypehi¢:

Preferowany jezyk pracy. Wybra¢ polski (dla prac w jezyku polskim),
Temat pracy w jezyku oryginalu. Wpisa¢ temat.
Opis tematu w jezyku oryginalu. Obowiazkowo wpisac:

o Cel pracy,

o Zakres pracy,
Tryb pracy. Zaznaczy¢ odpowiednio inzynierska lub magisterska.
Kierunki Studiow. Wybra¢ wpisujac odpowiedni skrot: APR, EBR, ETK
- prosz¢ wybrac jeden kierunek studiéw, maksymalnie dwa, pod warunkiem
zgodnosci tematu z dwoma kierunkami studiow.
Uwaga! Ta informacja nie bedzie widoczna po przejsciu do Zgloszenia wniosku
0 zatwierdzenie tematu pracy dyplomowe;j.
- system na tym etapie nie umozliwia wprowadzenia specjalnosci.
Informacje Organizacyjne. Prosz¢ wpisa¢ semestr realizacji pracy dyplomowej
(np. ,,semestr zimowy 2026/2027”’). W systemie USOS-APD nie mozna W inny
sposob przyporzadkowac¢ tematu pracy do semestru realizacji.
Uwaga! Ta informacja nie b¢dzie widoczna po przejsciu do Zgloszenia wniosku
0 zatwierdzenie tematu pracy dyplomowej.
Jednostka organizacyjna. Wpisa¢ Wydzial Elektryczny (nie nazwg Katedry).
Zasieg widocznosci tematu. Zalecane zaznaczenie: Widoczny w obrebie jednostki
tematu (czyli widoczny tylko dla studentow Wydziatu Elektrycznego). W przypadku
zgltoszenia tematu dla studenta z innego Wydziatu zaznaczy¢ Widoczny w obrebie
wskazanych jednostek i wybra¢ ten Wydziat (poprzez Dodaj).
Przewidywany opiekun pracy. Wpisa¢ swoje imi¢ i nazwisko. Na Wydziale
Elektrycznym nie ma mozliwos$ci zgtaszania tematu w imieniu innego opiekuna.
Maksymalna liczba autoréw pracy. Wpisac ,,1”. Na Wydziale Elektrycznym nie ma
mozliwo$ci realizacji pracy przez wigcej niz jednego studenta.
Status pracy. Wybrac¢ dostepny, jezeli zaden ze studentdéw wczesniej nie
zarezerwowal tematu. W innym przypadku wybrac jedna z dwoch opcji (W trakcie
negocjacji lub Zarezerwowany).
Temat ukryty. Opcje ukryj, stosowac tylko na etapie czgsciowej edycji, bo w innym
przypadku temat nie bedzie widoczny dla studentow.
Przypisani studenci. Mozna wpisa¢ nazwisko studenta, ktory zarezerwowat wstepnie
temat oraz dodatkowy komentarz. To jest informacja tylko dla opiekuna i nie bgdzie
widoczna dla innych. Nie jest to informacja wigzaca dla zadnej ze stron.

Po nacis$nieciu przycisku Zapisz i uzyskaniu informacji, ze edycja przebiegla prawidlowo
temat automatycznie bedzie widoczny dla studentdw (pod warunkiem, ze nie bedzie miat
statusu Ukryty).

Podglad tematow prac dostepny jest w zaktadce: Katalog -> Tematy -> Wyszukiwanie

Po wyborze konkretnego tematu, mozliwa jest poprawa bledow i wprowadzenie uzupetnien
(za pomocg przycisku Edytuyj).

Uwaga: W systemie APD, generalnie pod pojeciem Praca rozumie si¢ prace juz zatwierdzone,
a pod pojeciem Temat - prace ktére dopiero sg zglaszane.


https://apd.usos.pwr.edu.pl/

Zalecenia przy ustalaniu tematu, celu i zakresu pracy dyplomowej.

e Temat pracy dyplomowej powinien by¢ zbiezny z profilem badawczo-dydaktycznym (lub
dydaktycznym) opiekuna i musi by¢ zbiezny z kierunkiem studiow dyplomanta.

e Temat pracy inzynierskiej nie moze by¢ przegladem rozwiazan literaturowych. Temat, cel
i zakres pracy inzynierskiej powinny nosi¢ znamiona praktyczne, wymagajgce podejscia
inzynierskiego, z zastosowaniem srodkow technicznych. Moga obejmowaé np.
zaprojektowanie, przygotowanie, zaimplementowanie, oprogramowanie, uruchomienie,
opracowanie, sporzadzenie, pomiary. Student powinien wykaza¢ w pracy znajomos$¢
metod/narzgdzi/elementéw mozliwych do rozwigzania podjetego problemu oraz
umiejetnos¢ wybrania wlasciwych, a nastgpnie ich poprawnego zastosowania. Powinien
rowniez prawidtowo zinterpretowa¢ wyniki i opracowa¢ wnioski.

e Temat pracy magisterskiej musi posiada¢ aspekt badawczy i powinien by¢ powigzany
z zakresem badan naukowych (lub dziatalnos$cig dydaktyczng) opiekuna. Temat, cel
i zakres pracy magisterskiej powinny nosi¢ znamiona pracy badawczej. Moga obejmowac
np. badanie, analize, porownanie, charakterystyke. Waznym jest osadzenie tematu pracy
w szerszym kontek$cie badan w ramach dyscypliny Automatyka, elektronika,
elektrotechnika i technologie kosmiczne. W pracy magisterskiej student, opracowujac
podjeta problematyke, powinien umie¢ zastosowaé metody badawcze (w tym przeglad
literaturowy), a przede wszystkim wykaza¢ si¢ samodzielnoscia myslenia oraz
umiejetnosciag interpretacji wynikow badan/eksperymentéw/pomiaréw. Student nie
powinien ogranicza¢ si¢ do opisowego przedstawienia zagadnienia. Zalecane jest
opublikowanie wynikow magisterskiej pracy dyplomowej w czasopismie lub na
konferencji.

UWAGA:

Na tym etapie wskazana jest wysoka dbatos¢ opiekundw o poprawno$¢ merytoryczng,
jezykowa i edytorska wprowadzanego tematu. Po Zgfoszeniu wniosku o zatwierdzenie tematu
pracy dyplomowej do Komisji ZPD (Zatwierdzanie Prac Dyplomowych), opiekun pracy nie
ma mozliwosci korygowania tematu. Temat mozliwy jest do zwrocenia autorowi W celu edycji
(poprawy) dopiero po rozpatrzeniu przez Komisje.



zalacznik nr 3 do ZD nr 3/2026

ZGLOSZENIE WNIOSKU
O ZATWIERDZENIE TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ - WSKAZOWKI

Po zalogowaniu do systemu USOS- APD (https://apd.usos.pwr.edu.pl.) wybraé:
Moje APD -> Moje Tematy -> Lista
Z dostepnej listy wybra¢ zadany temat (klikng¢) i nacisng¢ przycisk Utwdrz wniosek.
Nastepnie wcisngé przycisk Importuj wszystko, co spowoduje zaimportowanie danych
wpisanych w procedurze zgloszenia tematu. Poniewaz konieczne beda dodatkowe dane zatem
nalezy odpowiednio wypehi¢ (podane tylko pozycje wymagajace dodatkowego uzupetnienia):
e Tytul pracy w innym jezyku. Wpisa¢ temat w jezyku angielskim (dla prac, gdzie
jezykiem oryginatu jest jezyk polski).
e Seminarium. Mozna nie wypetniac.
e Promotorzy: Nie zmienia¢! Na Wydziale Elektrycznym nie ma mozliwosci
zgloszenia drugiego promotora.
e Autorzy pracy. Wcisna¢ przycisk Dodaj autora. Wypeti¢ pola:

o Imig i nazwisko studenta (jezeli nie zostalo zaimportowane). Poprzez albo
nazwisko, albo nr indeksu — system podpowie,

o Program studiow autora pracy. Nalezy wybra¢ odpowiedni Kierunek studiow
(wazne, gdy student studiuje na dwoch kierunkach)

o Typ certyfikatu autora. Nalezy wybra¢ to, co system podpowie
Uwaga: W przypadku pracy inzynierskiej pojawia si¢ m.in. literki ,,INZ”, ale
w przypadku pracy magisterskiej literki ,,MIN” (od Magister INZynier),

o Kod lub nazwa kierunku. Trzeba powtdrnie wybra¢ wilasciwy, wpisujac
odpowiedni skrot, np. APR. Uwaga: checkbox ,,Ogranicz liste kierunkow...”
zostawi¢ zaznaczony,

o po podaniu nazwy kierunku, nalezy wybra¢ specjalnos¢, o ile istnieje (opcja
»wDodaj specjalnosc/specjalizacje™). Wystarczy wpisa¢ np. ETK 1 system
podpowie wszystkie specjalnosci na tym kierunku.

e Praca poufna. Zaznaczy¢ tylko w wyjatkowych przypadkach, np. praca zwigzana
Z przemystem, wykorzystujaca dane niejawne,
e Praca aplikacyjna. Zaznaczy¢ w przypadku pracy realizowanej we wspotpracy
z przemystem; dodatkowo wypehi¢ nazwe firmy i nazwisko opiekuna (konsultanta).

UWAGA! Niestety system nie sprawdza zgodno$ci stopnia studiéw i kierunku na ktorym jest
student, z tymi wpisanymi przy zglaszaniu pracy, zatem opiekun pracy jest
zobowiazany do kontrolowania tego. Wszelkie rozbieznos$ci nalezy skorygowac.

Po skonczonej edyc;ji:

e klikna¢ przycisk Zapisz. Wtedy wniosek oczekuje na publikacje,

e klikna¢ przycisk Opublikuj. Wtedy wniosek oczekuje na podpisy,

e przejs¢ do zaktadki Podpisy. Temat musi ,,podpisac” opiekun (podwdjnie, bo takze jako
koordynator) i student. Zostang zawiadomieni poczta elektroniczng 0 koniecznosci
podpisu,

e po zlozeniu podpisdw temat automatycznie zostanie przekierowany do Komisji ZPD
(Zatwierdzania Prac Dyplomowych).

UWAGA! Po skierowaniu wniosku do Komisji, nie ma mozliwo$ci usunigcia Wniosku ani jego
edycji. Edycja (poprawa) tematu bedzie mozliwa dopiero po zwrdceniu autorowi przez
przewodniczacego Komisji (czyli na poziomie rozpatrywania tego tematu przez Komisje).



https://apd.usos.pwr.edu.pl/

zalgcznik nr 4 do ZD nr 3/2026
WYDZIAL ELEKTRYCZNY

KARTA WYKONANIA INZYNIERSKIEJ PRACY DYPLOMOWEJ

A6 2 T
FOrma STUAIOW: ..o ettt ettt aaaeaaaaaaes
KIETUNEK STUAIOW: ... eeee e e e e e e e e

Imig¢ i nazwisko opiekuna pracy dypPlOMOWE]: ........viriniii e e e

3. Data rozpoczecia pracy: ....................
4. Termin zloZenia pracy: .....................

5. Literatura:

opiekun pracy dyplomowej podpis studenta

1'W przypadku pracy dyplomowej realizowanej we wspolpracy z przemystem



zalgcznik nr 5 do ZD nr 3/2026
WYDZIAL ELEKTRYCZNY

KARTA WYKONANIA MAGISTERSKIEJ PRACY DYPLOMOWEJ]

(temat w j. angielskim)

Imie i nazwisko dYPIOMANTA: ... ... it
NUMEE GIDUIMUL ... e e e e e et e e ettt et e e e e e e nenens
A6 2 T
FOrma StUAIOW: ..o ettt et e st e e e te e e tae e abe e e ba e e e b e e e ate e abee e raeenrreean
Kierunek StUdIOW/SPecialnosC: ... .. .inie ettt
Imig¢ i nazwisko opiekuna pracy dypPlOMOWE]: ........viriniii e e e
Imig i nazwisko KONSUILANTAY: ... .. ... e

1. Celizakres pracy:

3. Data rozpoczecia pracy: ....................
4. Termin zloZenia pracy: .....................

5. Literatura:

opiekun pracy dyplomowej podpis studenta

1'W przypadku pracy dyplomowej realizowanej we wspolpracy z przemystem



zalgcznik nr 6 do ZD nr 3/2026
FACULTY OF ELECTRICAL ENGINEERING

MASTER’S THESIS

(tytut pracy w j. polskim)

Student:

Supervisor:

Consultant:

Faculty of Electrical Engineering

Form of study: full-time

Field of study: Master of Science in Electrical Engineering
Specialization:

1. Aim and scope of the thesis:

3. Commencement date:
4. Completion due date:
5. References:

Supervisor’s signature Student’s signature



Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektryczny

REGULAMIN
WYDZIALOWEJ KOMISJI
DS. JAKOSCI KSZTALCENIA

(WKJK)




ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

Nr 8/2023
z dnia 01.06.2023 r.

Na podstawie zarzgdzenia wewnetrznego w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztalcenia

na Politechnice Wroctawskiej, wprowadzam

=

N =

o

10.
11.
12.
13.
14.

15.

REGULAM I,N
WYDZIALOWEJ KOMISJI DS. JAKOSCI KSZTALCENIA (WKJK)

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla sposob funkcjonowania Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia.
Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia funkcjonuje na Wydziale jako kolegialne ciato opiniodawczo-
doradcze Dziekana i Rady Wydziatu.

§2

Zadania Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia

Wspotpraca z Komisjami Programowymi Kierunkowymi (KPK).

Sktadanie propozycji dotyczacych uruchomienia nowych kierunkéw studiow.

Opiniowanie projektow nowo tworzonych programéw studiow oraz propozycji zmian w obowigzujacych
programach studiow.

Wspétpraca z Radg Spoteczng Wydziatu Elektrycznego w zakresie tworzenia nowych programow studiow,
doskonalenia obowigzujacych programéw studiow, organizacji praktyk zawodowych i wspolnej realizacji
prac dyplomowych.

Coroczna analiza wskaznikow rekrutacyjnych kandydatoéw na studia | i |1 stopnia.

Opiniowanie zasad kwalifikacji kandydatow na studia II stopnia oraz limitdw miejsc na poszczegodlne
kierunki studiéw | i Il stopnia.

Weryfikacja zestawOw zagadnien na egzamin dyplomowy pod katem osiggnigcia przez studenta
kierunkowych efektow uczenia sig.

Opiniowanie projektow nowo tworzonych programow studiow podyplomowych oraz weryfikacja
obowigzujacych programow studiow podyplomowych przy uwzglednieniu opinii interesariuszy
wewngtrznych 1 zewnetrznych.

Coroczna ocena skutecznosci zastosowanych narz¢dzi monitorowania przebiegu procesu dydaktycznego,
analiza wynikow 1 przygotowanie propozycji rozwigzan W zakresie zapewniania jakosci ksztalcenia.
Dbatos¢ o zapewnienie publicznego dostepu do informacji o programach studiow, a takze w zakresie
zapewniania jakosci ksztalcenia na Wydziale.

Opiniowanie innych spraw przedktadanych Radzie Wydziatu, dotyczacych zapewniania jakosci ksztatcenia.
Sporzadzanie protokotow z posiedzen WKIJK.

Sporzadzenie, do konca pazdziernika danego roku akademickiego, harmonogramu prac WKJK na biezacy
rok akademicki.

Opracowanie w formie pisemnej, do konca listopada, rocznego sprawozdania z prac WKJIK za poprzedni rok
akademicki i przedstawienie go Dziekanowi.

Zaprezentowanie rocznego sprawozdania z prac WKJK na posiedzeniu Rady Wydziatu, a po pozytywnym
jego zaopiniowaniu — przekazanie, nie p6zniej niz do konca grudnia, do Rady ds. Jakosci Ksztatcenia.



Lo

Lo

§3

Posiedzenia Wydzialowej Komisji ds. Jako$ci Ksztalcenia

Posiedzenia Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia odbywaja si¢ przynajmniej raz w semestrze
w trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym.

O trybie, w jakim odbywa si¢ dane posiedzeniec Wydziatlowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia, decyduje jej
Przewodniczacy.

Cztonkéw Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia zawiadamia si¢ o posiedzeniu w dowolny sposob
gwarantujacy uzyskanie powiadomienia adresata.

Cztonkom Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia udostepnia sie¢ niezwlocznie materialy dotyczace
spraw objetych porzadkiem obrad, w szczegoélno$ci dokumenty zwigzane z prowadzonymi sprawami
i projekty uchwat.

§4

Glosowania Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia

Obradom Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia przewodniczy Przewodniczacy Komisji lub osoba
przez niego wskazana.

Wydzialowa Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia podejmuje uchwaly bezwzgledna wigkszoscia gltosow,
W obecnosci co najmniej polowy liczby swoich cztonkow.

Uchwaly sa podejmowane w gtosowaniu jawnym, za wyjatkiem uchwat:

a. dotyczacych spraw osobowych,

b. na zarzadzenie Przewodniczacego,

€. na wniosek przynajmniej jednego cztonka Komisji.

§5

Protokdl z posiedzenia Wydzialowej Komisji ds. JakoS$ci Ksztalcenia

Z posiedzen Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia sporzadza si¢ protokot.
Protokoét podpisuje Przewodniczacy Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia oraz sekretarz Komisji.
Protokot podlega zatwierdzeniu na kolejnym posiedzeniu Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

§6

Postanowienia koncowe

Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Elektrycznego nr 3/2021 z dnia 02.11.2021 r.
Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.



Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektryczny

REGULAMIN
KOMISJI PROGRAMOWYCH
KIERUNKOWYCH (KPK)




ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

nr 9/2023
z dnia 01.06.2023 r.

Na podstawie zarzqdzenia wewnetrznego w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania Jakosci

Ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej, wprowadzam

N

=

o

7.

o

10.
11.

12.
13.
14.

REGULAMIN
KOMISJI PROGRAMOWYCH KIERUNKOWYCH (KPK)

§1

Postanowienia ogdlne

Niniejszy regulamin okresla sposob funkcjonowania Komisji Programowych Kierunkowych.
Komisje Programowe Kierunkowe funkcjonuja na Wydziale jako kolegialne ciata opiniodawczo-
doradcze Dziekana, Rady Wydziatu i Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.

§2

Zadania Komisji Programowych Kierunkowych

Wspétpraca z Wydzialowa Komisja ds. Jakosci Ksztalcenia.
Opracowywanie i doskonalenie programow studiow zgodnie z obowiazujacymi rozporzadzeniami
MNiSW, wymaganiami PKA i zarzadzeniami wewngtrznymi.
Analiza i doskonalenie programéw studiow, z uwzglednieniem opinii interesariuszy wewnetrznych
i zewngtrznych.
Przygotowywanie zmian w programach studiéw, uwzgledniajacych najnowsze osiagnigcia
naukowe.
Sktadanie propozycji dotyczacych uruchamiania nowych kierunkow studiow.
Dokonywanie przegladéw obowiazujacych programow studiow w zakresie:
a. dorobku naukowego i/lub dydaktycznego nauczycieli akademickich, kierowanych do
prowadzenia zaje¢ dydaktycznych,
b. merytorycznych treSci prowadzonych zaje¢, zachowania wiasciwego ich nastgpstwa
1 ograniczenia powtorzen,
C. liczby godzin catkowitego naktadu pracy studenta dla poszczegolnych przedmiotdw,
d. liczby punktéw ECTS odpowiadajagcych zajeciom z bezpos$rednim udziatem nauczycieli
akademickich lub innych os6b prowadzacych zajgcia,
e. dopuszczalnego deficytu punktéw ECTS po poszczegdlnych semestrach.
Analizowanie wynikow stopnia osiggnigcia przez studentow przedmiotowych efektow uczenia sie:
a. sporzadzanie, na podstawie wynikow stopnia osiggni¢cia przez studentow przedmiotowych
efektow uczenia si¢, sprawozdan zawierajagcych wnioski, zalecenia i dziatania proponowane do
realizacji na Wydziale,
b. prezentowanie wynikow analizy stopnia osiggni¢cia przez studentow przedmiotowych efektow
uczenia si¢ na posiedzeniu Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia (WKJK).
Opiniowanie projektéw studiowania wedtug Indywidualnego Programu Studiéw (IPS).
Opiniowanie projektow studiow podyplomowych oraz zmian w programach studiow
podyplomowych juz uruchomionych.
Opiniowanie limitdéw miejsc na poszczegolne kierunki studiow.
Ocena merytoryczna i zatwierdzanie tematow 1 zakresow prac dyplomowych zglaszanych przez
nauczycieli akademickich.
Opracowanie zestawow zagadnien na egzamin dyplomowy.
Opiniowanie innych spraw przedktadanych Radzie Wydziatu, dotyczacych programéw studiow.
Sporzadzanie protokotow z posiedzen KPK.



15. Opracowanie rocznego sprawozdania z prac KPK.
16. Przedstawienie Dziekanowi, do konca pazdziernika, rocznego sprawozdania za poprzedni rok
akademicki z dziatalno$ci Komisji w formie pisemne;.

N =

§3

Posiedzenia Komisji Programowych Kierunkowych

Posiedzenia Komisji Programowych Kierunkowych odbywaja si¢ przynajmniej raz w semestrze
w trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym.

O trybie, w jakim odbywa si¢ dane posiedzenie Komisji Programowej Kierunkowej decyduje
jej Przewodniczacy.

Cztonkéw Komisji Programowej Kierunkowej zawiadamia si¢ o posiedzeniu w dowolny
sposob gwarantujacy uzyskanie powiadomienia adresata.

Cztonkom Komisji Programowej Kierunkowej udostgpnia si¢ niezwlocznie materiaty
dotyczace spraw objetych porzadkiem obrad, w szczegdélno$ci dokumenty zwigzane
z prowadzonymi sprawami i projekty uchwat.

§4

Glosowania Komisji Programowych Kierunkowych

Obradom Komisji Programowych Kierunkowych przewodniczy Przewodniczacy Komisji lub
osoba przez niego wskazana.

Komisja Programowa Kierunkowa podejmuje uchwaty bezwzgledna wigkszoscig glosow,
w obecnosci co najmniej potowy liczby swoich cztonkow.

Uchwaty s3 podejmowane w glosowaniu jawnym, za wyjatkiem uchwat:

a. dotyczacych spraw osobowych,

b. na zarzadzenie Przewodniczacego,

€. na wniosek przynajmniej jednego cztonka Komisji.

§5

Protokot z posiedzenia Komisji Programowych Kierunkowych

Z posiedzen Komisji Programowych Kierunkowych sporzadza sig¢ protokot.
Protokot podpisuje Przewodniczacy Komisji oraz sekretarz Komisji. Protokét podlega
zatwierdzeniu na kolejnym posiedzeniu Komisji Programowej Kierunkowe;j.

§6

Postanowienia koncowe

Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Elektrycznego nr 4/2021 z dnia 02.11.2021 .
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektryczny

PROCEDURA PRZEBIEGU
EGZAMINU DYPLOMOWEGO

e T e ey



ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

nr 10/2023
z dnia 01.06.2023 r.

Na podstawie Regulaminu Studiow Wyzszych na Politechnice Wroctawskiej

wprowadzam

N =

o

10.

11.

12.

13.

14.
15.

PROCEDURE PRZEBIEGU EGZAMINU DYPLOMOWEGO

Egzamin dyplomowy odbywa si¢ wedlug zasad ustalonych w Regulaminie Studiow.
Pod pojeciem pracy dyplomowej rozumie si¢ pracg dyplomowa inzynierska lub magisterska.
Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego lub
praktycznego prezentujacym ogdlng wiedzg i umiejetnosci studenta zwigzane ze studiami na
danym kierunku i poziomie oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania i wnioskowania.
Egzamin dyplomowy, sktadany przed Komisja Egzaminu Dyplomowego, organizuje Dziekan
Wydziatu, gdy student zrealizowat program studiow.
Komisj¢ Egzaminu Dyplomowego powotuje Dziekan Wydziatu i wyznacza jej przewodniczacego.
W sktad Komisji Egzaminu Dyplomowego wchodza: przewodniczacy, dwaj cztonkowie, opiekun
pracy dyplomowej i powotany przez Dziekana Wydzialu recenzent.
Komisja Egzaminu Dyplomowego powolywana jest dla danego kierunku studiow, a cztonkowie
Komisji  reprezentuja  dyscypling naukowa/dyscypliny naukowe, do  ktorej/ktorych
przyporzadkowany jest kierunek studiow.
Wzory dokumentow wymaganych w procesie dyplomowania oraz terminarz ich sktadania
umieszczane sg na stronie internetowej Wydziatu w zaktadce Studenci/Dyplomanci.
Zestawy zagadnien na egzamin dyplomowy dla studentéw studiow I i II stopnia, z podzialem na
kierunki, moduly 1 specjalnosci, opracowane przez Komisje Programowe Kierunkowe
i zweryfikowane przez Wydzialowg Komisje ds. Jakosci Ksztatcenia, umieszczane sg na stronie
internetowej Wydziatu Elektrycznego, nie pdzniej niz w semestrze poprzedzajacym semestr
dyplomowy.
Egzamin dyplomowy moze odbywac si¢ w trybie stacjonarnym lub w trybie zdalnym, zgodnie
z procedurami organizacji egzaminéw dyplomowych w trybie stacjonarnym oraz zdalnym,
zawartymi w Zarzadzeniu Wewnetrznym Rektora.
Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w terminie ustalonym przez Dziekana Wydziatu, zgodnie
z terminarzem okreSlonym w Regulaminie Studidéw, po uzyskaniu ostatniego zaliczenia
przewidzianego programem studiow, w tym takze zaliczenia kursu Praca dyplomowa
magisterska/inzynierska oraz po zlozeniu pracy dyplomowej i kompletu dokumentow.
Przebieg egzaminu dyplomowego:

a. sprawdzenie tozsamo$ci studenta przez przewodniczacego Komisji Egzaminu

Dyplomowego,

b. prezentacja wynikéw pracy dyplomowej inzynierskiej/magisterskiej z wykorzystaniem
srodkéw multimedialnych,
pytania Komisji z zakresu pracy dyplomowe;j,

d. pytania Komisji z zakresu programu studiow, sprawdzajace stopien osiggniecia

kierunkowych uczenia sie,

e.  pytania, o ktorych mowa w punkcie 12.d, student wybiera losowo.
Po zakonczeniu egzaminu dyplomowego, student opuszcza salg egzaminacyjng. Komisja poddaje
ocenie przebieg egzaminu dyplomowego, uwzgledniajac sposdb 1 poziom merytoryczny
prezentacji wynikow pracy dyplomowej oraz odpowiedzi dyplomanta na zadane pytania.
Nastepnie Komisja wystawia oceng z egzaminu i1 sporzgdza protokot egzaminu dyplomowego.
Przewodniczgcy Komisji informuje studenta o wynikach egzaminu.
Student akceptuje swoim podpisem dane zawarte w protokole egzaminu dyplomowego
i przekazuje go specjaliscie, do obowigzkow ktorego nalezy obstuga dydaktyki.
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16.

17.

18.
19.

Specjalista, do obowiazkow ktorego nalezy obstuga dydaktyki, przeprowadza badanie opinii
absolwentdw, dotyczace jakos$ci ksztatcenia na Wydziale Elektrycznym.
Za zgoda absolwenta, Komisja lub opiekun pracy moga zglosi¢ absolwenta lub wyr6zniajaca sie

prace dyplomowa do konkursow.
Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Elektrycznego nr 14/2020 z dnia 9.12.2020 1.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



PROCEDURA PRZEPROWADZANIA Bb¥
BADANIA OPINII NAUCZYCIELI
AKADEMICKICH O WARUNKACH
PROWADZENIA ZAJEC
DYDAKTYCZNYCH
NA WYDZIALE ELEKTRYCZNYM




ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

nr 11/2023
z dnia 01.06.2023 r.

Na podstawie Zarzadzenia Wewnetrznego w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania

Jakosci Ksztafcenia na Politechnice Wroctawskiej wprowadzam

10.

11.

12.

PROCEDURE PRZEPROWADZANIA BADANIA OPINII NAUCZYCIELI AKADEMICKICH
O WARUNKACH PROWADZENIA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH NA WYDZIALE ELEKTRYCZNYM

Celem procedury jest zapoznanie si¢ z opinig pracownikoéw Wydzialu Elektrycznego na temat
warunkow prowadzenia zaje¢ dydaktycznych.

Procedura dotyczy pracownikow Wydziatu Elektrycznego prowadzacych zajecia dydaktyczne
ze studentami.

Badanie opinii pracownikow odbywa si¢ anonimowo, po zakonczeniu letniej sesji
egzaminacyjnej w danym roku akademickim.

Wz6r ANKIETY o warunkach prowadzenia zaje¢ dydaktycznych dla pracownikéw
Wydzialu Elektrycznego Politechniki Wroclawskiej okreslony jest w zataczniku nr 1 do
Procedury.

Po zakonczeniu letniej sesji egzaminacyjnej, Specjalista, do obowigzkow ktorego nalezy
obsluga dydaktyki, przeprowadza badanie opinii pracownikéw realizujacych zajecia
dydaktyczne ze studentami, dotyczace warunkow ich prowadzenia.

Ankieta moze zosta¢ przeprowadzona w sposob tradycyjny, przez wypelnienie odpowiedniego
druku przez ankietowanych pracownikow, lub z wykorzystaniem odpowiednich narzedzi
elektronicznych.

. Wypetnione przez pracownikow ankiety przekazywane sg za posrednictwem Specjalisty,

do obowigzkow ktorego nalezy obstuga dydaktyki, Pelnomocnikowi Dziekana ds. Jakos$ci
Ksztalcenia 1 Akredytacji, nie pozniej niz do 25 wrzesnia wraz z informacjg statystyczng
dotyczaca liczby wypelnionych ankiet. Wzoér zestawienia zbiorczego dotyczacego
liczby wypelionych ankiet okreslony jest w zatgczniku nr 2 do Procedury.

. Ankiety, wypelnione przez pracownikow, poddawane sa analizie celem wypracowania

rekomendacji w zakresie doskonalenia jakoS$ci ksztatcenia na Wydziale Elektrycznym.

. Opracowaniem wynikow ankietyzacji zajmuje si¢ Specjalista ds. Jakosci Ksztalcenia

I Akredytacji.

Opracowane wyniki ankietyzacji, Specjalista ds. Jako$ci Ksztatcenia 1 Akredytacji
przekazuje, za posrednictwem Pelmomocnika Dziekana ds. Jako$ci Ksztalcenia
I Akredytacji, Przewodniczacemu Wydziatowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia.
Wydziatlowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia, po dokonaniu analizy wynikow ankietyzacji,
przygotowuje propozycje rozwigzan w zakresie doskonalenia jako$ci ksztatcenia na Wydziale
Elektrycznym.

Opracowane wyniki ankietyzacji wraz z zaleceniami oraz rekomendacjami
Wydziatowej Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia, przekazywane sg przez Petnomocnika
ds. Jakosci Ksztatcenia i Akredytacji Dziekanowi Wydziatu, w terminie do dnia 31
pazdziernika.



13. Wszystkie dokumenty dotyczgce badania opinii nauczycieli akademickich o warunkach
prowadzenia zaje¢¢ dydaktycznych na Wydziale Elektrycznym uznaje si¢ za niejawne.
14. Nadzor nad prawidtowg realizacjg procedury peini Dziekan.



Zat. nr 1 do ZD nr 11/2023

Badanie opinii nauczycieli akademickich o warunkach prowadzonych zaje¢ dydaktycznych w roku
akademickim ...... loverenns

(W celu zaznaczenia wybranej odpowiedzi, prosze klikngé w umieszczony kwadrat, tak aby pojawit si¢ znak x.)

Prosze wskazaé, jakie wspomagajace narzedzia zdalnej edukacji wykorzystywal/a Pani/Pan do
prowadzenia zaje¢ w formie stacjonarnej w minionym roku akademickim.

ZOOM

MS Teams

Platforma e-learningowa PWr (e-portal PWR)

Platforma e-learningowa Wydziatu Elektrycznego (e-portal W-5)
Skype

JSOS/edukacja.cl

Poczta e-mail

Zadne

Inne

Oooooogooo

Jezeli udzielit/a Pani/Pan odpowiedzi ,,INNE”, to prosze wskazaé stosowane narz¢dzia

Jak ocenia Pani/Pan zaangazowanie studentow podczas realizacji zaje¢?
Bardzo dobrze, studenci byli bardzo aktywni O
Zaangazowanie byto umiarkowane U
Zaangazowanie byto bardzo niskie O
Prowadzitam/prowadzitem zaj¢cia wytacznie zdalnie O

Czy studenci korzystali z konsultacji?
Tak O
Nie ]

Jezeli udzielit/a Pani/Pan odpowiedzi ,,TAK” to proszg, jesli to mozliwe, oszacowaé odsetek studentow
bioragcych udziat w konsultacjach stacjonarnych:

0% 1-20% 21-40% 41-60% 61-80% 81-100%

Jezeli udzielit/a Pani/Pan odpowiedzi ,,TAK” to proszg, jesli to mozliwe, oszacowaé odsetek studentow
bioracych udzial w konsultacjach zdalnych:

0% 1-20% 21-40% 41-60% 61-80% 81-100%




Zat. nr 1 do ZD nr 11/2023

Jak ocenia Pani/Pan zaangazowanie studentéw na zajeciach w stosunku do ubieglych lat?

Zaangazowanie jest porownywalne U]
Zaangazowanie jest wicksze U]
Zaangazowanie jest mniejsze O

Jak ocenia Pani/Pan wyniki osiagniete przez studentéw po przeprowadzeniu zaliczen/egzaminéw
semestralnych w poréwnaniu do poprzednich lat?

Wyniki sg porownywalne U

Wiyniki sg lepsze O

Wiyniki sg gorsze O

Proszg o krotki komentarz

Prosze oceni¢ dzialanie wydzialowej obstugi administracyjnej.

Oceniam dobrze O
Oceniam zle O
Nie mam zdania O

Jezeli udzielil/a Pan/Pani odpowiedzi ,,ZLE”, to prosze uzasadnié

Prosze podaé inne uwagi, opinie dotyczace ksztalcenia w minionym roku akademickim

Dzi¢kujemy za wypehienie ankiety



Zatacznik nr 2 do ZD nr 11/2023
LICZBA WYKONANYCH ANKIET PRACOWNIKOW WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

Rok akademicki .../...

Liczba pracownikéw Wydziatu uprawniona
do wypetnienia ankiety (Lpu)

Liczba wypetnionych ankiet (Lwa)

Procentowy wskaznik wypetnienia ankiety
Wwa = (Lwa/Lpu)*loo%




Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektryczny

PROCEDURA PRZEPROWADZANIA BN
BADANIA OPINII STUDENTOW

O JAKOSCI PRACY DZIEKANATU

NA WYDZIALE ELEKTRYCZNYM




ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

Nr 12/2023
z dnia 01.06.2023 r.

Na podstawie Zarzadzenia Wewnetrznego w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania

Jakosci Ksztafcenia na Politechnice Wroctawskiej wprowadzam

10.

11.

12.

13.

14.

PROCEDURE PRZEPROWADZANIA BADANIA OPINII STUDENTOW O JAKOSCI PRACY
DZIEKANATU NA WYDZIALE ELEKTRYCZNYM

Celem procedury jest zapoznanie si¢ z opinig studentdow na temat jakosci pracy dziekanatu
Wydziatlu Elektrycznego.

Procedura dotyczy wszystkich uprawnionych studentow Wydziatu Elektrycznego.

Badanie opinii studentow odbywa si¢ anonimowo, w kazdym semestrze roku akademickiego.
Wzér ANKIETY o jako$ci pracy dziekanatu dla studentow Wydzialu Elektrycznego
Politechniki Wroclawskiej okreslony jest w zataczniku nr 1 do Procedury.

Specjalista, do obowiazkéw ktérego nalezy obstuga dydaktyki, przeprowadza badanie opinii
studentow o jakosci pracy dziekanatu Wydziatu Elektrycznego przed rozpoczeciem zimowej
i letniej sesji egzaminacyjnej.

Ankieta moze zosta¢ przeprowadzona w sposob tradycyjny, przez wypelnienie odpowiedniego
druku przez ankietowanych studentéw, lub z wykorzystaniem odpowiednich narzedzi
elektronicznych.

Wypetione przez studentéw ankiety przekazywane sg za posrednictwem Specjalisty, do
obowigzkéw ktorego nalezy obstuga dydaktyki, Pelnomocnikowi Dziekana ds. Jakosci
Ksztalcenia i Akredytacji wraz z informacja statystyczna dotyczaca liczby wypetionych ankiet.
Wzér zestawienia zbiorczego dotyczacego liczby wypelionych ankiet okreSlony jest
w zatgczniku nr 2 do Procedury.

Ankiety, wypelione przez pracownikéw, poddawane sg analizie celem wypracowania
rekomendacji w zakresie doskonalenia jakos$ci ksztatcenia na Wydziale Elektrycznym.
Opracowaniem wynikow ankietyzacji zajmuje si¢ Specjalista ds. Jako$ci Ksztalcenia
i Akredytacji.

Opracowane wyniki ankietyzacji, Specjalista ds. Jakosci Ksztalcenia i Akredytacji przekazuje,
za posrednictwem Pelnomocnika Dziekana ds. Jakosci Ksztalcenia i Akredytacji,
Przewodniczagcemu Wydzialowej Komisji ds. Jako$ci Ksztatcenia.

Wydziatowa Komisja ds. Jako$ci Ksztatcenia, po dokonaniu analizy wynikow ankietyzacji,
przygotowuje propozycje rozwigzan w zakresie doskonalenia jakosci pracy dziekanatu na
Wyadziale Elektrycznym.

Opracowane wyniki ankietyzacji wraz z zaleceniami oraz rekomendacjami Wydzialowej
Komisji ds. Jakosci Ksztalcenia, przekazywane sg przez Pelnomocnika ds. Jakosci Ksztalcenia
i Akredytacji Dziekanowi Wydziatu, w terminie do dnia 31 pazdziernika.

Wszystkie dokumenty dotyczace badania opinii studentow o jakoSci pracy dziekanatu na
Wydziale Elektrycznym uznaje si¢ za niejawne.

Nadzér nad prawidtowg realizacjg procedury petni Dziekan.



BADANIE JAKOSCI PRACY DZIEKANATU

Rok akademicki: .........ovenininiiiiii e

Jak czgsto korzysta Pani/Pan z ustug dziekanatu? (prosze¢ podkresli¢ wybrana odpowiedz):

Bardzo czgsto

Kilka razy w semestrze

Raz w semestrze

Nie korzystam z ustug dziekanatu

Hwn PR

Odpowiedz na pytanie zaznaczajac (symbolem X) tylko jedna z mozliwych odpowiedzi:
(Oznaczenia: 5 — bardzo dobrze, 4-dobrze , 3-dostatecznie, 2-zle, 1-bardzo Zle)

1 PRACOWNICY DZIEKANATU

Zat.Nr 1 do ZD nr 12/2023

Jak oceniasz sposob traktowania studentow przez pracownikow
dziekanatu?

Jak oceniasz zaangazowanie pracownikow dziekanatu w pomoc
studentom?

Jak oceniasz sposob obstugi studenta przez pracownikéw
dziekanatu?

2. JAKOSC UZYSKANEJ INFORMACJI I DOSTEP DO DOKUMENTOW

5 4 3 1
Jak oceniasz czytelno$¢ i aktualno$¢ komunikatow zawartych na
stronie internetowej?
Jak oceniasz czytelno$¢ i aktualno$¢ komunikatow w gablotach?
Jak oceniasz aktualno$¢ i zrozumiatos¢ informacji udzielanych
przez pracownikow dziekanatu?
Jak oceniasz dostgpnos¢ wnioskow, wzordéw podan i innych
drukow?
3. PRACA PRODZIEKANOW
5 4 3
Jak oceniasz dostgpnos¢ Prodziekanéw w godzinach przyjec
studentow?
Jak oceniasz zaangazowanie Prodziekanow w pomoc studentom?
4. CZAS PRACY DZIEKANATU
5 4 3

Jak oceniasz dostgpnos¢ pracownikéw dziekanatu w godzinach
przyjeé studentow?

Jak oceniasz godziny i dni otwarcia dziekanatu?*

* Jesli udzielites odpowiedzi w zakresie 1-3 to podaj propozycj¢ czasu pracy dziekanatu w uwagach i komentarzach

5. UWAGI | KOMENTARZE

Dzigkujemy za udziat w ankiecie.



Zat.nr2 do ZD nr 12/2023

LICZBA WYKONANYCH ANKIET STUDENTOW WYDZIAtU ELEKTRYCZNEGO

Rok akademicki .../...

Liczba studentéw Wydziatu uprawniona do
wypetnienia ankiety (Lsu)

Liczba wypetnionych ankiet (Lwa)

Procentowy wskaznik wypetnienia ankiety
Wwa = (Lwa/Lsu)*loo%




Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektryczny

PROCEDURA MODYFIKACJI
TRESCI KSZTALCENIA




ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

nr 13/2023
z dnia 01.06.2023 r.

Na podstawie ustawy Prawo o szkolnictwie wyzZszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r.
(Dz. U. 2020 1. poz. 85 z pézn. zm.), Rozporzadzenia Ministra Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie studiow (Dz. U. 2021 poz. 661 z p6zn. zm.) oraz Wytycznych
Dziatlu Ksztalcenia Politechniki Wroctawskiej dotyczacych wprowadzania zmian tresci
ksztatcenia w kartach przedmiotow bez ustalania programow studiow przez Senat Politechniki
Wroctawskiej wprowadzam

PROCEDURE MODYFIKACJI TRESCI KSZTALCENIA

1. Ogolne zasady dotyczace modyfikacji tresci ksztatcenia w kartach przedmiotdw (tresci
programowych w Kartach przedmiotow)

1.1. W trakcie cyklu ksztalcenia, dopuszczalne jest wprowadzanie modyfikacji kart przedmiotow,
wylacznie w czgsci dotyczacej tresci ksztalcenia (tresci programowych), przekazywanych
studentom w ramach zaje¢¢, uwzgledniajacych najnowsze osiggniecia naukowe.

1.2. Tresci mogg by¢ zmieniane jako element doskonalenia procesu ksztalcenia pod warunkiem,
Ze nie zmieniona zostanie tres¢ skutkujaca zmiang programu studiow.

1.3. Wprowadzona zmiana tre$ci ksztatcenia, nie moze powodowac zmian w programach studiow.
W szczegolnosci, nie mozna zmieniac liczby godzin ZZU, punktow ECTS, CNPS, BU, formy
zaliczenia, wymagan wstepnych, celow przedmiotow, przedmiotowych efektow uczenia sie,
stosowanych narzedzi dydaktycznych, oceny osiggniecia przedmiotowych efektow uczenia
sig.

1.4. Zmiany w kartach przedmiotéw wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia sg udostgpniane
przez Dzial Ksztalcenia, w BIP na stronie podmiotowej uczelni, co najmniej na miesiac przed
rozpoczeciem semestru, ktorego dotyczg.

2. Prawo do sktadania wnioskow o wprowadzenie zmian w treSciach ksztatcenia, przystuguje:
a. Opiekunom przedmiotow
b. Komisjom Programowym Kierunkowym.

3. Harmonogram zglaszania zmian tresci programowych w kartach przedmiotéw

3.1. Zmiany tresci programowych nalezy wprowadza¢ raz w roku przed rozpoczeciem kolejnego
roku akademickiego.

3.2. W wyjatkowych przypadkach mozna dokona¢ zmian w czasie trwania roku akademickiego
(np. zmiana opiekuna przedmiotu, ktdry zaproponuje korekte treSci programowych);
konieczne jest wtedy zachowanie terminu oglaszania zmiany w BIP.

3.3. Zgloszenie potrzeby zmiany tresci programowych wraz z uzasadnieniem nast¢puje na
formularzu Karta zgloszenia modyfikacji tresci ksztalcenia, stanowigcym integralng czegsé
Procedury modyfikacji tresci ksztalcenia (zatacznik nr 1, cz. I).

3.4. Przygotowany dokument (punkt 3.3.), Wnioskujacy przekazuje Przewodniczagcemu Komisji
Programowej Kierunkowej w terminach:

- nie po6zniej niz 30 listopada danego roku akademickiego, jesli zmiany dotyczg
kursu/kursow semestru letniego,

- nie p6zniej niz 31 maja danego roku akademickiego, jesli zmiany dotycza kursu/kurséw
semestru zimowego kolejnego roku akademickiego.

3.5. Komisja Programowa Kierunkowa akceptuje Iub odrzuca wnioskowane zmiany w terminie nie
p6zniej niz do 10 grudnia /10 czerwca danego roku akademickiego.

3.6. Bezposrednio po akceptacji lub odrzuceniu wnioskowanej zmiany, Przewodniczacy Komisji
Programowej Kierunkowej przedstawia decyzje wnioskujgcemu.



3.7. Przewodniczgcy Komisji Programowej Kierunkowej przekazuje, uzupetniong w cz. 11
Karte zgloszenia modyfikacji tresci ksztatcenia (zatacznik nr 1), do wnioskujacego,
ktory w terminie do 20 grudnia/20 czerwca przygotowuje karte przedmiotu
z uwzglednieniem zmian, a nastgpnie, po uzgodnieniu ze specjalista, do obowigzkow
ktorego nalezy jakos$¢ ksztalcenia 1 akredytacje, wprowadza jg do systemu
informatycznego Wydziatu, w Module ,,Karty przedmiotow”

3.8. Prodziekan ds. Studiow Stacjonarnych/Prodziekan ds. Studiow Niestacjonarnych
1 Programow Miedzynarodowych przekazuje do Dzialu Ksztatcenia, w terminie
odpowiednio do 10 stycznia/10 lipca, program studidw oraz nowy uwzgledniajacy
zmiany, zestaw wszystkich kart przedmiotow dla kierunku, do opublikowania w BIP
wraz z informacja, ktore karty ulegly zmianie, jako dwa odrebne pliki.

4. Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatu Elektrycznego nr 10/2020 z dn. 9.12.2020 1.
5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Zalacznik nr 1 do ZD nr 13/2023

Wroclaw, dnia ...................

Karta zgloszenia modyfikacji tresci ksztalcenia
(wzér)

Cz. I. Wypetnia wnioskujgcy

WHEOSKUJACY ..ottt b e bbb bbbt e s b e e e e st bt st et bt e sbe e seeesnnesnnas
tytut, stopien naukowy, imie i nazwisko

Kierunek StudiOw.........ccovvvvvveevevireeeeerieeeeneeeennes

Forma StudioW.........cooovvviiivviiiiiiieceeee e

Stopien StUAIOW........eevvieiieiiriiieieeieesee e

Modut wybieralny?/SPecialNose?.........vvrreiiriieiieeeisieisee sttt

Przedmiot 0bowiazkowy/Wybieralny® ... ... ... ..ocoui oo oo oo e e et e et e e,
NAzZWa | KOO Przedmioti. . ... o.eee it e e e e

Obszerne uzasadnienie proponowanej zmiany tresci programowych:

Cz. II. Wypetnia Przewodniczgcy Komisji Programowej Kierunkowej

Decyzja Komisji Programowej Kierunkowej

Przewodniczgcy Komisji Programowej Kierunkowej
Y Dotyezy studiow I stopnia
2Dotyczy studiow | stopnia
% Niepotrzebne skresli¢



Politechnika Wroctawska

Wydziat Elektryczny

PROCEDURA WERYFIKACJI
EFEKTOW UCZENIA SIE
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ZARZADZENIE DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO

nr 14/2023
z dnia 01.06.2023 r.

na podstawie zarzqdzenia wewnetrznego w sprawie Uczelnianego Systemu Zapewniania
Jakosci Ksztatcenia na Politechnice Wroctawskiej, wprowadzam

PROCEDURE WERYFIKACJI EFEKTOW UCZENIA SIE

1. W dzialaniach zwigzanych z procesem weryfikowania stopnia osiagniecia przez studentow
zatozonych przedmiotowych efektow uczenia si¢ — okreslonych w kartach przedmiotéw — biorg
udzial wszyscy nauczyciele akademiccy Wydziatu, ktérym powierzono zajecia dydaktyczne.

2. Nauczyciele akademiccy, realizujacy kursy konczace si¢ egzaminem na kierunkach studiow
Elektrotechnika, Automatyka Przemyslowa, Elektromechatronika, Elektromobilnos$¢
dokonuja oceny stopnia osiaggnigcia zatozonych efektow uczenia si¢ w aplikacji dedykowanej
weryfikacji stopnia osiggania efektow uczenia sig.

2.1. Nauczyciel akademicki, za posrednictwem dedykowanej aplikacji, uzupeinia tabele
,»Ocena stopnia osiggniecia zatozonych efektow uczenia si¢ przez studentdw” o zestawienie
ocen dla poszczegolnych efektow w zakresie wiedzy oraz formutuje uwagi dotyczace
uzyskanych wynikow. Wzor tabeli stanowi zalgcznik nr 1 do zarzadzenia.

2.2. Wypetniong tabele przekazuje za posrednictwem systemu na Wydziat.

2.3. Zestaw pytan/zadan egzaminacyjnych, przyporzadkowanych do przedmiotowych efektow
uczenia sie, przesylta W formie elektronicznej do specjalisty,
do obowigzkow ktorego nalezy jakos¢ ksztatcenia i akredytacja.

3. Nauczyciele akademiccy, weryfikacje stopnia osiagnigcia przez studentow zatozonych efektow
uczenia si¢, wykonuja i przekazujg na Wydzial w terminie nie pozniej niz 14 dni po zakonczeniu
sesji egzaminacyjnej.

4. Komisje Programowe Kierunkowe dokonuja analizy wynikow stopnia osiagnigcia przez
studentow przedmiotowych efektow uczenia si¢, formutuja wnioski i zalecenia, ktore
przedstawiajg w sprawozdaniach.

5. Przewodniczacy Komisji Programowych Kierunkowych, na posiedzeniu Wydziatowej Komisji
ds. Jakosci Ksztalcenia, prezentuja opracowane w  sprawozdaniach  wnioski

i zalecenia oraz proponujg dziatania, dotyczace doskonalenia jakosci ksztalcenia na Wydziale.

6. Traci moc Zarzadzenie Dziekana Wydziatlu Elektrycznego nr 11/2020 z 9.12.2020 .
7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Oceny stopnia osiggniecia zatozonych efektéw uczenia sie przez studentéw uczeszczajgcych

na wyktad p.t.

w semestrze letnim/zimowym r. ak. 202...../202....

Liczb 5b tni h
Nauczyciel akademicki prowadzacy zajecia Nazwa i kod kursu, forma studiéw Kod grupy | Liczba oséb zapisanych na kurs iczba osoegu:zn(iisn?;czacyc W
z
Wydziat Elektryczny
. liczba ocen liczba ocen | . liczba ocen |, liczba ocen liczba oséb uczestniczacych w
. . liczba ocen cel. liczba ocen db. liczba ocen dst. .
Nazwa efektu ksztatcenia/uczenia sie bdb. +db. +dst. ndst. egzaminie
a b ¢ d e f g at+b+c+d+e+f+g
PEU_
PEU_
PEU_
Uwagi, ocena tresci tabeli, zalecenia na przysztos¢, etc.
Zestawienie ocen koricowych wprowadzonych do protokotu zaliczen:
cel. bdb. +db. db +dst. dst. ndst.

1/1




