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ZARZADZENIE WEWNETRZNE
DZIEKANA WYDZIALU ELEKTRYCZNEGO
nr [4/2014

zdnia 01.10.2014 r.

w sprawie wprowadzenia procedury organizowania zast¢pstw na zajeciach dydaktycznych na

Wydziale Elektrycznym w czasie nieobecnosci pracownika

Wprowadza si¢ nastgpujaca procedure organizowania zastgpstw na zajeciach

dydaktycznych w czasie nieobecnosci pracownika.

i

W przypadku wyjazdu shuzbowego:

a. za organizacje zastepstw odpowiada pracownik w porozumieniu z Kierownikiem
Zespotu (lub osobg przez niego upowazniong).

b. pracownik wypelnia tzw. Karte Zastepstw,

¢. Kierownik Zespolu (lub osoba przez niego upowazniona) jest zobowigzany do jak
najszybszego powiadomienia poczta elektroniczna Koordynatora ds. Dydaktyki
w Katedrze o zorganizowanych zastepstwach oraz parafuje Kartg Zastgpstw,

d. pracownik zobowigzany jest dostarczy¢ do Sekretariatu Katedry wypelniona Karte
Zastepstw lacznie z drukiem wniosku o delegacje lub drukiem polecenia wyjazdu
stuzbowego. Kierownik Katedry (lub osoba go zastgpujacg) nie wyrazi zgody na
wyjazd bez dostarczonej i prawidlowo wypisanej Karty.

e. Sekretariat przekazuje karty do Dziekanatu.

W przypadku zwolnienia lekarskiego lub urlopu okolicznosciowego za organizacje

zastepstw odpowiada Kierownik Zespohu (lub osoba przez niego upowazniona), ktory jest

zobowigzany do:

a. zorganizowania zastgpstw,

b. jak najszybszego powiadomienia poczta elektroniczng Koordynatora ds. Dydaktyki
w Katedrze o zorganizowanych zaste¢pstwach,

c. wypelnienia i podpisania Karty Zastgpstw oraz dostarczenia jej do Koordynatora ds.
Dydaktyki w Katedrze.

Koordynator ds. Dydaktyki w Katedrze przekazuje Karty do Dziekanatu.

Traci moc Zarzadzenie Wewnetrzne Dziekana nr 6/2013 z dnia 28.10.2013 r. w sprawie
wprowadzenia procedury organizowania zastgpstw na zajeciach dydaktycznych na Wydziale
Elektrycznym w czasie nieobecnosci pracownika

Wzor Karty Zastepstw stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

DZIERAN

prof. dr hab. inz/ Waldemar Rebizant



